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7. Vsebinsko končno poročilo 
o izvedbi turistične prireditve 












	Ime izvajalca: 
	[bookmark: Besedilo1]     

	Naziv turistične prireditve:
	[bookmark: Besedilo2]     

	Datum izpolnjevanja poročila:

	     

	Oseba, ki je pripravila poročilo:

	     

	Kontakt osebe, ki je pripravila poročilo 


	Telefon:      
E pošta:      




KRATKA NAVODILA ZA PRIPRAVO KONČNEGA POROČILA

Končno poročilo se odda na predpisanih obrazcih v elektronski obliki in vsebuje:  
· 7. Vsebinsko končno poročilo o izvedeni turistični prireditvi
Izpolniti je potrebno vsa polja, ki so označena s sivo. 
· 3. Finančno poročilo o izvedeni turistični prireditvi
Obvezna priloga: fotokopije računov, pogodb, potnih nalogov, temeljnic ipd.  Iz dokumentov mora biti razvidna storitev. Upoštevajo se le dokumenti, ki so izdani za prireditev. Za vsak nastali strošek se priloži potrdilo o plačilu. Za plačila z gotovino se priloži blagajniški izdatek in blagajniški dnevnik za dan izplačila.
· Izpis iz računovodskih knjig: 
Konto kartice, kjer so knjiženi nastali poslovni dogodki povezani s turistično prireditvijo oz. izpis iz knjige prihodkov in odhodkov za društva, ki vodijo enostavno knjigovodstvo. 
Obvezna priloga: izpis iz računovodskih knjig
· Fotografije
Za izvedeno turistično prireditev priložite vsaj 6 fotografij na elektronskem nosilcu. Fotografije morajo biti v ločljivosti vsaj 2 megapiksla oz. vsaj 1600x1200 pikslov. Navedite avtorja fotografij. Občina Jesenice bo  fotografije z navedbo avtorja uporabila v promocijske namene.
Obvezna priloga: 6 x fotografije.
· Dokazila o uporabi grba in izjave, vključenosti TIC Jesenice ali Rudija
Obvezne priloge: (npr. letak, plakat, fotografija transparenta, posnetek radijskega oglasa, časopisni oglas, fotografija rudija, ipd. tistih medijev, ki ste jih napisali v prijavnici).

Izpolnjeni morajo biti vsi zahtevani podatki v obrazcu 8 in 9.  Končno poročilo se odda v elektronski verziji na elektronskem nosilcu oz. po elektronski pošti na naslov na aleksandra.orel@jesenice.si oz. obcina.jesenice@jesenice.si.

Navodila za označevanje prilog Končnemu poročilu

Vsa dokazila s finančnega poročila označite z zaporedno številko, ki je napisana v finančnem poročilu.  Na potrdilih o plačilu označite plačilo nastalega stroška. Sledijo priloge ostale priloge, ki so obvezne (npr. fotografije, izpis iz računovodskih knjig, ipd…). Po zaporednih številkah jih označite po številkah. 

Primer označevanja:
1a Račun  AB d.o.o.
1b Potrdilo o plačilu računa AB d.o.o.
1c Dokazilo o uporabi grba in izjave računa AB d.o.o.
2a Račun  Janez Novak s.p.
2b Potrdilo o plačilu računa Janez Novak s.p.
2c Dokazilo o uporabi grba in izjave računa Janez Novak s.p.
3   Izpis iz računovodskih knjig
4   Fotografije
5a objava Facebook
5b objava spletna stran
5c novinarska konferenca



VSEBINSKO POROČILO 
Opišite program prireditve oz. priložite program
[bookmark: Besedilo5][bookmark: _GoBack]     
Opišite v katerih medijih ste promovirali prireditev 
(Ne pozabite: obvezna priloga so dokazila o objavi, oglaševanju, lokacijah plakatiranja, ipd. ter dokazila o uporabi grba in/ali izjave ter vključenosti TIC Jesenice ali Rudija). 

	Promocija
	Lokacija
	Naklada / pogostost objav / količina / naslov /čas prisotnosti
	Opis razlika med načrtovanim iz Vloge in realiziranim oglaševanjem oz. promoviranjem.

	Letaki
	     
	     
	     

	Plakati
	     
	     
	     

	Časopisi in revije
	     
	     
	     

	Radijski oglasi
	     
	     
	     

	Socialna omrežja (npr. Facebook, Instagram…)
	     
	     
	     

	Spletna stran
	     
	     
	     

	Drugo promocijsko 
	     
	     
	     

	Stojnica TIC Jesenice
	     
	     
	     



Napišite število obiskovalcev in ciljne skupine obiskovalcev (mladina, otroci, družina, ipd..)
[bookmark: Besedilo7]     

Opišite morebitne težave, ki so se vam pojavile pri izvajanju prireditve in predloge za odpravo oz. izboljšanje prireditve.
[bookmark: Besedilo8]     

Opišite kakšne učinke je imela izvedena prireditev na področja razvoja in promocije turizma v občini Jesenice.
[bookmark: Besedilo9]     

Drugo
[bookmark: Besedilo10]     

Ne pozabite!
Finančno poročilo: obvezen obrazec v excel datoteki, ki ste ga prejelo po elektronski pošti po podpisu pogodbe o sofinanciranju ter obvezne priloge (računi, potrdila o plačilu, izpis iz računovodskih knjig…)

Fotografije: obvezna priloga


Kraj:       
Datum:      
Ime in priimek zakonitega zastopnika prijavitelja:      


Lastnoročni podpis zakonitega zastopnika: _____________________________________________


Žig:
(če ne poslujete z žigom napišite) 
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